ZPU 52-2023

Swiadczenie ustugi archiwizacji i przechowywania
dokumentow niearchiwalnych na rzecz Szpitala Czerniakowskiego sp. z o. o.

ZAYLACZNIK NR 2 DO ZAPROSZENIA

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga archiwizacji dokumentdéw musi by¢ zrealizowana zgodnie z przepisami prawa, w szczegodlnosci
zgodnie z:

a) ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r.
poz. 164, z pdzn. zm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie tej ustawy,

b) rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 20 pazdziernika 2015 r., w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. 2019 poz. 246, z pdzn. zm.),

c) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych, z pézn. zm.),

d) ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781, z pdzn.
zm.),

e) przepisami rozdziatow XXXIII (Przestepstwa przeciwko ochronie informacji) i XXXIV (Przestepstwa
przeciwko wiarygodnosci dokumentow) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. (Dz.U.
z 2019 r. poz. 1950, z pdzn. zm.),

Szacunkowa ilo$¢ materiatléw do archiwizacji:

¢ ok 900 mb dokumentacji niearchiwalnej — kat. B.

1) Ustuga polega¢ bedzie na kompleksowym przygotowaniu, uporzadkowaniu, zewidencjonowaniu,
transporcie oraz archiwizacji przez okres 30 miesiecy. Dokumentacja obecnie znajduje sie w dwdch
miejscach na terenie m.st Warszawy z ktérych wykonawca bedzie zobowigzany odbiera¢ dokumenty do
archiwum. Sktadnica akt znajduje sie przy ul. Stepinskiej 19/25 i na ul Szubinskiej 4.

2) Archiwizacja i przechowywanie dokumentacji archiwalnej polega¢ bedzie na:

a) umieszczeniu dokumentacji w pudtach,

b) opisaniu pudet

¢) transport zasobu do wykonawcy/transport zasobu do zleceniodawcy
d) przechowywanie

e) udostepnianie

f) transport dokumentaciji

g) rejestrowanie i katalogowanie

3) Wykonawca, w ramach wynagrodzenia zobowigzany bedzie do:
1) poprawienia wykrytych, przez osoby nadzorujgce prace Wykonawcy, btedéw

4) Zamawiajgcy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, zasady powierzenia zostang
okreslone w odrebnej umowie.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli postepu i jakosci prac oraz zgtaszania uwag i zalecen.
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6) Uporzadkowane i spakowane dokumenty, bedg przekazywane osobom nadzorujgcym prace
na podstawie protokotu odbioru przedmiotu zamoéwienia sporzgdzonego przez przedstawicieli obu stron.

7) Wykonawca jest zobowigzany do utworzenia kazdorazowo protokotu przekazania danej czesci
przedmiotu zamdwienia w ciggu 3dni od dnia przekazania danej dokumentacji

8) Dokumentacja, ktorej dotyczy zamowienie zgromadzona zostanie w miejscu przeznaczonym
do realizacji ustugi.

9) Pudta archiwizacyjne, w ktore zostanie spakowana dokumentacja zostang wtasnoscig zamawiajgcego.

10) Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy wszelkie instrukcje, zarzadzenia i inne dokumenty wewnetrzne
oraz udzieli wszelkich niezbednych do wykonania ustugi informacji.

Warunki udziatlu w postepowaniu

- odlegtos¢ od archiwum do siedziby Zamawiajgcego — do 20 km

- polisa OC na kwote minimum 5 min z

- wykaz obstugiwanych minimum 5 jednostek administracji publicznej w sektorze medycznym
- posiadanie certyfikatu ISO 27001

- posiadanie certyfikatu ISO 9001

, dnia [___ /2023 .

(podpis Oferenta lub kwalifikowany podpis
elektroniczny)
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