SZD!TC” Spoéitka z ograniczong
Czerniakowski odpowiedzialnoscia

Nr sprawy: ZPU 135-2021 Warszawa dnia Q4 .12.2021 r.

Szpital Czerniakowski sp. z o.0.
ul. Stepinska 19/25, 00-739 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE
0 zamoOwienie publiczne prowadzone bez zastosowania
przepisow ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty na
~Ustuge wykonania korekt dokumentéw ZUS na rzecz Szpitala
Czerniakowskiego sp. z 0.0.”

1. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2021 r., poz. 1129) —do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy Pzp,
gdyz szacunkoya wartos¢ zamdwienia jest mniejsza od kwoty 130 000 zfotych.

2. Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie
zamowienia majg zastosowanie postanowienia niniejszego ,Zapytania ofertowego” a w sprawach
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1740).

3. Termin realizacji Umowy — 3 miesigce od daty zawarcia umowy.

4. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 3 do Zaproszenia.

5. Opis warunkow udziatu Wykonawcéw w postepowaniu:

| 0 zamowienie mogg ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki:

]

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do nalezytego i terminowego wykonania zamdwienia;

3) posiadajg dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert wykonat minimum 3 ustugi, ktére polegaty na wykonywaniu korekt
dokumentéw ZUS dotyczacych zasitkdw chorobowych dla min. 100 ubezpieczonych
oraz korekt raportéw ZUS RCA.

6. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy:
1) Formularz oferty, wedtug zatgcznika nr 1 do zapytania. Formularz oferty musi by¢ ztozony

w oryginale.

2) Do ofert nalezy dotgczyé

a) Odpowiedni dokument rejestrowy (KRS, CEIDG), wystawiony nie wczesniej niz 1 miesigc
przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) Petnomocnictwo (w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie) do reprezentowania
Oferenta w postepowaniu jezeli nie wynika ono z odpisu z wiasciwego rejestru
lub aktualnego zadwiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej -
jezeli dotyczy;
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c) podpisany i zaakceptowany Opis przedmiotu zamdwienia stanowiacy zatgcznik nr 3
do zapytania;*

d) wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamdwienia,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania przedmiotu zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami — zgodnie z zalacznikiem nr 4 do Zapytania ofertowego;

e) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku éwiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotow, na rzecz ktdrych ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane,
oraz zataczeniem dowodéw okredlajagcych, czy te ustugi zostaly wykonane
lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sag referencje
badZ inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi zostaty
wykonane, a w przypadku Swiadczer powtarzajacych si¢ lub ciaglych sa wykonywane,
a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku éwiadczen powtarzajacych
sig lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy —
zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do Zapytania ofertowego;

* Niezatgczenie dokumentu spowoduje odrzucenie oferty.

Oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami — pod rygorem jej odrzucenia — musi
by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe(y)
upowazniong(e) do reprezentowania wykonawcy wobec oséb trzecich.
Wszystkie dokumenty dolaczane do oferty, a sporzadzone w jezyku obcym
przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7. Kryteria wyboru oferty: cena oferty 100%
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujace
kryteria:

Cena — 100%

Kryterium Cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamdwienia (Cena oferty), podanej przez Wykonawce na Formularzu Oferty.

Tlos¢ punktow w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

C= Com 100
= Co X
gdzie: Cmin — cena brutto oferty najtanszej
Co  —cena brutto oferty ocenianej

8. Termin zwigzania ofertg - 30 dni od dnia skladania ofert.

9. Warunki platnosci: Platno$¢ bedzie dokonana w terminie do 60 dni od daty doreczenia
do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce.
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10. Sposéb przygotowania oferty:
Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skiadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ pisemnie w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego i oznakowac
w nastepujacy sposob:

Szpital Czerniakowski sp. z 0.0.

Oferta na:
Ustuge wykonania korekt dokumentéw ZUS na rzecz Szpitala Czerniakowskiego sp. z 0.0.
nr sprawy: ZPU 135-2021

Oferte sktadang elektronicznie nalezy przesta¢ na adres e-mail: zp@szpitalczerniakowski.waw.pi,
opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym (dotyczy kazdego przesytanego dokumentu).

11. Miejsce i termin zlozenia ofert:
Oferte nalezy ztozy¢: do dnia (99 .11.2021 r. pisemnie w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie
przy ul. Stepinska 19/25, pokéj nr 106 Kancelaria, budynek administracji lub w wersii
elektronicznej na adres zp@szpitalczerniakowski.waw.pl.

12.Nie przewiduje sie jawnego otwarcia ofert, wykonawcy zostang poinformowani droga elektroniczna
o wynikach postepowania.

13.0soba do kontaktow:
Anna Leszczyniska adres e-mail: zp@szpitalczerniakowski.waw.pl

14.Spos6b porozumiewania sie:
Korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng na adres:

zp@szpitalczerniakowski.waw.pl

15. Zawarcie umowy i uniewaznienie postepowania:
1) Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Oferentowi, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zaproszeniu i uzyska najwyzsza liczbe punktdw przyznanych w oparciu

o ustalone kryterium;

2) Zamawiajacy zastrzega, ze moze nie przyja¢ zadnej ze ztozonych ofert, a w konsekwencji
nie zawrze¢ umowy w przedmiotowym zamoéwieniu;

3) Zamowienie udzielone zostanie na warunkach okreélonych w projektowanych postanowieniach
umowy stanowigcych zatacznik nr 2 do zapytania;

4) Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztéw przygotowania oferty oraz utraconych korzysci;

5) Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania gdy:

a) Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) Cena najkorzystniejszej oferty Ilub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze bedzie
mogt te kwote zwigkszy¢ do ceny najkorzystniejszej ofert;

c) Postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajace]j uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

6) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania
bez podawania przyczyny;

7) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zakoriczenia postepowania bez dokonania wyboru Oferenta
bez podania przyczyny.
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Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty
Zatacznik nr 2 - Projektowane Postanowienia Umowy
Zatgeznik nr 3 — Oferowane parametry techniczne
Zakgeznik nr 4 — Wykaz oséb.
Zatgeznik nr 5 — Wykaz ustug
Zatwierdzam:
Zarzad
Szpitala Czerniakowskiego sp. z 0.0.
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